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Ve viéc thuc hién bio cdo s6 liéu cong tac doan vién tren
Phin mém Quin ly nghiép vu cong tac doan vién 6 thang diu nim 2023

Thyuc hién Théng bao sb 353-TB/TDTN-BTC.KT ngéy 22/6/2023 cia
Ban Thudng vu Thanh Doan vé viée thyc hién béo cao sb liéu cong tac doan
vién trén Phin mém Quan 1y nghi€p vu cong tac doan vién 6 thang d4u nim
2023, nhim dam bao cac ndi dung minh chiing bdo céo cac biéu s lieu cong
tac xdy dung Poan nim 2023, Ban Thuong vu Quan Poan dé nghi cac co sé
Poan tryc thudce thuc hién mét sd ndi dung, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian thwe hién: Tir ngay ban hanh thong bdo dén 14200 ngay
23/6/2023.

2. Cac ngi dung thue hién

- Pé nghi cac co s¢ Poan truc thude ra soat lai cdy dir lidu t6 chuc doan
vién tai don vi.

- Luwu y: chon ding loai hinh t6 chirc theo timg khu vyc: khéi db thi,
khéi nong thén, khéi co quan va doanh nghiép, khéi doanh nghiép nha nuéc,
khéi trudng hoc, khdi doanh nghiép ngoai nha nwéc, khéi cong chirc - vién
churc, khéi luc lugng vil trang,

- Tao tai khoén, phén quyén, cip nhét danh sich doan vién cho céc chi
doan méi thanh 14p. Luu y: c4c co s& Doan phai nhip ding sb doan vién cia
chi doan méi thanh 13p d€ khéng bi trudng hop chi doan réng.

2.1. Nghiép vu thuc hign phuc vu miu sé liéusé 1, 56 2, s6 3,50 4,56 5..

2.1.1. Co sé Poan trién khai cho chi doan truc thujc:

+ Ra sodt thong tin doan vién tai Danh s4ch doan vién ciia Chi doan trén
phin mém Quén 1y doan vién (nhdp tat cé cdc truong thong tin ctia doan vién,
doan vién c6 huomg heong, khong hwong luong).

+ Cép nhit cic Uy vién Ban Chép hanh cta chi doan trong cac truong
théng tin doan vién.



+ C4p nhit danh sdch doan vién wu ti dot [ nam 2023 va doan vién uu tu
két nap Pang ctia Chi doan trén phén mém Quén ly doan vién.

+ Cap nhit danh sich doan vién trudng thanh Poan cua Chi doan trén
phan mém Quan ly doan vién.

+ Céap nhit danh sach doan vién chuyén dén, chuyén di trén phin mém
Quan ly doan vién.

2.1.2 Péi véi Poan co sé/Chi dodn co s6:

+ Cép nhat danh sach Ban Chép hanh Doan (PANG NHAP TAI KHOAN -
THONG TIN CHUNG - BAN CHAP HANH DOAN - THEM).

+ Kiém tra va duyét danh sach doan vién uu ti dot 1 nam 2023 va doan
vién wu ti két nap Pang cta Chi doan trén phan mém Quan ly doan vién.

2.1.3 Cdc ngi dung cin hew y:

- Céc biéu miu cia ndi dung thuc hién nghlep vu tren cac don vi theo ddi
tai duong din https://s.net.vn/TNSR

- Sau khi cac Poan co s, Chi doan co s&, Chi doan bd phén hoan thanh

viéc cip nhét cac ndi dung trén s€ dugc phin mém dong bd s liéu trén

c4c biéu mau.

2.2. Nghiép vu thyc hién phuc vu méu so liéu s0 6:

Poan co s, Chi doan co so cap nhét sb 11eu truc tiép trén phén mém
Quéan ly doan vién (PANG NHAP TAI KHOAN - QUAN LY DOAN VIEN -
THONG KE CAC CAP — CHON BIEU SO LIEU - CHON BIEU SO 6 - CHON
TIM KIEM - CHON BIEU KET QUA CONG TAC PAO TAO CAN BO POAN
CAC CAP).

Trong qué trinh thuc hién, néu gip khé khan, vuéng mic phai kip thoi
phan anh vé Ban Thudng vu Quén Doan théng qua Trwong Thi Thuy Linh -
Uy vién Ban Chap hanh Quén Doan (SDT: 0859. 000.045) phu trach.

Ban Thudng vu Quéan Poan 2 nghi céc co s& Poan nghiém tdc thyuc hién

dam bao cac ndi dung theo thong bao.
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